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 Ai Docenti 
 Ai coordinatori di classe 
 Al Direttore SGA 
 ATTI - S E D E 
 
Oggetto:  consigli di classe del 03 e 04 maggio. 

 
Si informano le SS.LL. che, nella sezione riservata del sito della scuola, sono disponibili i format dei documenti 

del Consiglio di classe aggiornati a quanto richiesto dalle note di cui al primo punto dell’O.d.G.  

Si ricorda che gli schemi, sono automatizzati in tutte le loro parti comprese la gestione dei nomi degli studenti 
e dei docenti, delle discipline e delle date che, una volta acquisite, vengono automaticamente riportate in tutte le 
aree interessate del documento.  

Per utilizzare al meglio tutti gli automatismi si ricorda che per aggiornare l’indice delle pagine occorre rimuovere 
la protezione del documento. 

Si dovrà poi fare click con il tasto destro sull’indice, selezionare “Aggiorna campo” quindi “Aggiorna solo numeri 
di pagina” e chiudere con “OK”. In alternativa alla sequenza precedente è possibile utilizzare la combinazione crtl+A 
seguita dal tasto funzione F9; ciò anche in funzione della versione del programma utilizzato. 

I coordinatori, in vista dei consigli di classe, scaricheranno i nuovi format, familiarizzeranno con essi e 
formuleranno un’ipotesi di stesura dei nuovi documenti da condividere nella seduta.  

Tanto premesso, l’O.d.G. dei consigli di classe è il seguente:  

1. Riesame della nota MIUR: Diffusione dei dati personali riferiti agli studenti nell’ambito del c.d. 
“documento del 15 maggio” ai sensi dell’art. 5, c. 2 del D.P.R. 23 luglio 1998, n. 323 - indicazioni 
operative; 

2. Stesura del Documento del consiglio di classe, c.d. Documento del 15 maggio. 
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In caso di sovrapposizioni, i docenti coinvolti divideranno il loro impegno in parti eque tra i consigli di classe 
interessati. 

Si comunica lo scadenziario che segue: 

1. Entro il giorno 07 maggio ciascun docente consegnerà al proprio coordinatore copia elettronica del 
programma svolto con previsione fino a fine anno scolastico, completa della firma di tre studenti della 
classe. 

2. Entro il giorno 12 maggio ciascun coordinatore consegnerà al prof. Minardi copia elettronica del 
documento completo in tutte le sue parti; il Vicario ne controllerà, seduta stante, la completezza e 
correttezza informando lo scrivente riguardo a problematiche significative che dovessero essere 
riscontrate. 

Eventuali incongruenze, sviste o errori rilevati nei format potranno essere direttamente riferiti al sottoscritto, 
parimenti sono benvenuti i suggerimenti. 

La presente, affissa all’albo e/o pubblicata sul sito internet dell’Istituzione scolastica, vale come notifica ai 
sensi: dell’art. 8 c. 3 della L. 241/90, della L. 15/05, del D.Lgs. 82/05, del D.Lgs 235/10, dell’art. 32 L. 69/09 e della 
L. 33/13 riguardanti la pubblicazione degli atti della P.A. e la loro diffusione sui siti internet istituzionali. 

 

 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Antonio Epifania 
 Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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